
 

 

053 Aus- und Fortbildung 

Verwaltung kompakt- 
Lehrgang für technische Mitarbeiter in der öffentlichen 
Verwaltung 
 
 
 
 
Zielgruppe und Zulassungsvoraussetzungen 
 
Technische Mitarbeiter mit dem Aufgabenbereich der Unteren Rechtsaufsichtsbehörde bei Landkreisen, Städten 
und Gemeinden ohne/ mit geringen Kenntnissen von Verwaltungsabläufen und -verfahren 
 
____________________________________________________________________________ 

Termin   Ort    Landkreis 

13.01.2025 – 04.04.2025 Rastatt    Rastatt 
 
___________________________________________________________________________________________ 
 
Lehrgangsgebühr      

960,00 € je Teilnehmer/in (inkl. Gesetzestexte Lehrmaterial und Prüfung) 

___________________________________________________________________________ 

Unterrichtsthemen 

Der Lehrgang umfasst rund 144 Unterrichtseinheiten und bietet eine Einführung und einen Einblick in zentrale 
Rechtsgebiete der Kommunalverwaltung für technische Mitarbeiter: 
 
Allgemeines Verwaltungsrecht und Bescheidtechnik - 50 UE 
Besonderes Verwaltungsrecht (Polizeirecht, BImSchG, NatSchG, WHG, WG, Baurecht, Bodenschutzrecht, 
Abfallrecht, Arbeitsschutz ) - 50 UE 
Kommunalrecht - 16 UE 
Gemeindewirtschaftsrecht und Beschaffung - 6 UE 
Staatsrecht mit Schwerpunkt Grundrechte - 10 UE 
Arbeitsschutzrecht – 6 UE 
Prüfung und Prüfungsvorbereitung - 6 UE 
 
Prüfung mündlich am 03.04.2025 und 04.04.2025  

Der Lehrgang schließt mit einer mündlichen Prüfung von max. 25 Minuten in den Schwerpunkten Allgemeines und 
Besonderes Verwaltungsrecht (Anteil 15 Minuten) und in den beiden Themenbereichen Kommunalrecht und 
Staatsrecht (Anteil je 5 Minuten) ab. Über die erfolgreiche Teilnahme am Lehrgang erteilt die Verwaltungsschule 
ein Zertifkat. 
 
Unterrichtszeiten 

Wochenunterricht (Kalenderwoche 3) 
Mo. – Do. 08.10 - 15.00 Uhr (je 8 UE) 
Fr.  08.10 - 13.00 Uhr (6 UE) 
 
Regelunterricht (Kalenderwochen 4 - 8 und 11 - 14) 
Do.   08.10 - 15.00 Uhr (8 UE) 
Fr.   08.10 - 13.00 Uhr (6 UE) 
 
Die Unterrichtszeiten ergeben sich aus dem aktuellen Stundenplan.                   



  

 

 

 

 

Verwaltungsschule 
Haus der Gemeinden 
Ausbildung 
Hoffstr. 1 b 
76133 Karlsruhe 

____________________________________________________________________________ 

Anmeldung 
 
Verwaltung kompakt – 
Lehrgang für technische Mitarbeiter in der öffentlichen Verwaltung 
____________________________________________________________________________ 

 
Veranstaltungsnummer Termin 
□ 252053.941-001 13.01.2025 – 04.04.2025 
 
Geburtsdatum, Ort  ______________________________________________ 
(für Zertifikat) 
 
Name, Vorname  ______________________________________________□ männlich □ weiblich 
 
Dienststelle  ______________________________________________ 
 
Straße  ______________________________________________ 
 
Postleitzahl / Ort  ______________________________________________ 
 
Telefon  ______________________________________________ 
  
Telefax  ______________________________________________ 
 
E-Mail   ______________________________________________ 
(dienstlich und privat) 
 
Landkreis  ______________________________________________ 
 
Privatanschrift  ______________________________________________ 
 
 
Kostenträger:  Dienststelle:              Privatzahler/in:   
 
  
 
       _______________________    ___________________ 
    Datum, Stempel, Unterschrift    Ort, Datum, Unterschrift 

 der Dienststelle      des Teilnehmers  

 
       ________________________________ 
       Unterschrift des Teilnehmers  

 zur Einwilligung in die Datenverarbeitung 
 

Verwaltungsschule 
des Gemeindetags Baden-Württemberg 
Kommunaler Landesverband 
kreisangehöriger Städte und Gemeinden 
 
Haus der Gemeinden 
Hoffstr. 1 b, 76133 Karlsruhe 

 

 

 

Ansprechpartner:  
Serpil Bilmez 
 +49 721 98446 -22 
  +49 721 84 38 72 
  ausbildung@verwaltungsschule-bw.de 
        www.verwaltungsschule-bw.de 


