
 

 

025 Ortschaften 

Der Ortsvorsteher kompetent in der Sitzungsleitung 
 
 

Zielgruppe 

Ortsvorsteher/innen und ihre Stellvertreter/innen  

____________________________________________________________________________ 

Termin  Ort    Landkreis   Beginn / Ende 

07.05.2025  88400 Biberach / Riß  Biberach   09.00 Uhr - 16.30 Uhr 
16.07.2025  74626 Bretzfeld   Hohenlohe   09.00 Uhr - 16.30 Uhr 
15.10.2025  79224 Umkirch   Breisgau-Hochschwarzwald 09.00 Uhr - 16.30 Uhr 
19.11.2025  76337 Waldbronn  Karlsruhe   09.00 Uhr - 16.30 Uhr 
___________________________________________________________________________________________ 
 

Tagungsgebühr     Stornokosten 

305,00 € je Teilnehmer/in    50% ab 2 Wochen vor dem ersten Seminartag 
inkl. Mittagessen + Kaffeepausen 
____________________________________________________________________________ 

Referent/in 

Ortsvorsteher.  Michael Rak, Unterjesingen 

____________________________________________________________________________ 

Themenschwerpunkte 

 Ausgangspunkt: Standort, Standpunkt, Standfestigkeit 
 Wo stehe ich ? Wofür stehe ich ? Wie sicher stehe ich ? 
 Ortsvorsteher/in als Rolle, als Berufung, als Beruf 
 Ortsvorsteher/in im Ehrenamt oder im Hauptamt 
 Ortsvorsteher/in und Einbindung in Kernverwaltung, Gemeinderat, Kommunalpolitik 
 Ortsvorsteher/in und Einbindung in Lokalpolitik, Öffentlichkeit, Vereinen, Verbänden 

 
 Sitzung: ertragreich, erfolgreich, ermüdend, enttäuschend, neuartig 

 Erwartungen, Ziele, Rahmenbedingungen, Vorbereitungen, Vorkehrungen  
 Beschlussvorlagen: Zielrichtung, Struktur, Inhalt, Umfang, Diktion, Vorstellung  
 Diskussionsleitung: kompetent, ruhig, verlässlich, stabil, professionell, emotional 
 Miteinander: Streitkultur, Selbstverständnis, Schlichtung, Mediation 
 Formalitäten: Geschäftsordnung, Hausrecht, Beleidigung 
 Nach der Sitzung: Nachsitzung, Nachbetrachtung, Nacharbeit, Nachbewertung, Protokoll  
 2021 alles neu? - Videositzung, Hybridsitzung, Livestream, Skype, Teams 

 
 Persönlichkeit und Wirkung 

 Sprache, Körpersprache, Wirkung, Training, Reflektion 
 

Das Seminar ist eine Mischung aus Trainerinput, Reflexion, Diskussion. Praktische Übungen in Gruppen, auch 
anhand von Videobeispielen. 



 

 

 

 

 

Verwaltungsschule 
Haus der Gemeinden 
Ute Lerch 
Hoffstr. 1 b 
76133 Karlsruhe 

 

 

____________________________________________________________________________ 

Anmeldung 
Der Ortsvorsteher kompetent in der Sitzungsleitung 
____________________________________________________________________________ 

 
Veranstaltungsnummer Termin   Veranstaltungsort  Kreis 
 
□ 254025.14523-001  07.05.2025  88400 Biberach / Riß  Biberach 
□ 254025.14523-002  16.07.2025  74626 Bretzfeld  Hohenlohe   
□ 254025.14523-003  15.10.2025  79224 Umkirch   Breisgau-Hochschwarzwald  
□ 254025.14523-004  19.11.2025  76337 Waldbronn  Karlsruhe  
 
 
 
 
Geburtsdatum 
(freiwillige Angabe)  _________________________________________________ 

Name, Vorname _____________________________________   □ □ 
                     Herr       Frau 

Amtsbezeichnung _________________________________________________ 

Dienststelle  _________________________________________________ 

Straße   _________________________________________________ 

Postleitzahl / Ort _________________________________________________ 

Telefon   _________________________________________________ 

Telefax   _________________________________________________ 

E-Mail   _________________________________________________ 

Landkreis  _________________________________________________ 

   ______________________________ 
   Datum, Stempel, Unterschrift
 

Ansprechpartner: 
Ute Lerch 
 +49 721 98446 -11 

  +49 721 98446 - 911 
  ute.lerch@verwaltungsschule-bw.de 
        www.verwaltungsschule-bw.de 

Verwaltungsschule 
des Gemeindetags Baden-Württemberg 
Kommunaler Landesverband 
kreisangehöriger Städte und Gemeinden 
 

Haus der Gemeinden 

Hoffstr. 1 b, 76133 Karlsruhe 


