
 

 

911 Kassenorganisation 

Einstieg in die Kassenverwaltung (Doppik) 
 
 

Zielgruppe 

Mitarbeiter/innen von Gemeindekassen 

____________________________________________________________________________ 

Termin  Ort      Landkreis   Beginn / Ende 

24.06.2025  78050 Villingen-Schwenningen   Schwarzwald-Baar-Kreis 09.00 Uhr - 16.30 Uhr 
___________________________________________________________________________________________ 
 
Tagungsgebühr     Stornokosten 

230,00 € je Teilnehmer/in    50% ab 2 Wochen vor dem ersten Seminartag 

____________________________________________________________________________ 

Referent/in 

Stadtoberverwaltungsrat  Thomas Dewald, Stadtverwaltung, Rauenberg 

____________________________________________________________________________ 

Themenschwerpunkte 

 Aufgaben der Gemeindekasse 
• Ziele der kassenrechtlichen Vorschriften (wirtschaftliche Kassenführung, Verhinderung von 
• Unregelmäßigkeiten, Sechsaugenprinzip) 
• Organisation des Kassenwesens (Einheitskasse, Sonderkasse, Zahlstellen, Handvorschüsse) 
• Die Kassenanordnung (Zahlungsanordnung, Buchungsanordnung, Einlieferungs- / 

Auslieferungsanordnung) 
• Sachliche und rechnerische Feststellung 
• Zahlungsverkehr, Verwaltung der Zahlungsmittel, Liquiditätsplanung, Vorschriften zu Geldanlagen, 
• Kassenkredite (Festbetrags- und Kontokorrentkredite) 
• Rechnungsabgrenzung 

 Wie ist ein Haushaltsplan in der Doppik aufgebaut? 
• Begriffserklärung 
• Rechtliche Rahmenbedingungen 
• Buchungssystem im 3-Komponenten Modell – Grundlagen der kommunalen doppelten Buchführung 
• Themenkomplex Bilanz 
• Jahresabschluss 

 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

 

 

Verwaltungsschule 
Haus der Gemeinden 
Juliane Ohms 
Hoffstr. 1 b 
76133 Karlsruhe 
 

 

____________________________________________________________________________ 

Anmeldung 
Einstieg in die Kassenverwaltung (Doppik) 
____________________________________________________________________________ 

 
Veranstaltungsnummer Termin     Veranstaltungsort   Kreis 
 
□ 253911.29-001  24.06.2025    78050 Villingen-Schwenningen Schwarzwald-Baar-Kreis 
 
 
 
Geburtsdatum 
(freiwillige Angabe)  _________________________________________________ 

Name, Vorname _____________________________________   □ □ 
                     Herr       Frau 

Dienststelle  _________________________________________________ 

Straße   _________________________________________________ 

Postleitzahl / Ort _________________________________________________ 

Telefon   _________________________________________________ 

Telefax   _________________________________________________ 

E-Mail   _________________________________________________ 

Leit-ID   _________________________________________________ 

Landkreis  _________________________________________________ 

   ______________________________ 
   Datum, Stempel, Unterschrift
 

Ansprechpartner: 
Juliane Ohms 
 +49 721 98446-20 
  +49 721 98446-920 
  juliane.ohms@verwaltungsschule-bw.de 
        www.verwaltungsschule-bw.de 

Verwaltungsschule 
des Gemeindetags Baden-Württemberg 
Kommunaler Landesverband 
kreisangehöriger Städte und Gemeinden 
 
Haus der Gemeinden 
Hoffstr. 1 b, 76133 Karlsruhe 
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